
  بسمه تعالی

گزینه پس از   هاي قابل انتخابوضعیت  فیلدهاي لازم جهت تکمیل  گردش کار  عنوان درخواست و اسناد لازم  مقطع  ردیف
  انتخاب وضعیت

  کارشناسی  1
  کارشناسی ارشد

  

  درخواست حذف اضطراري درس
  ---اسناد لازم: 

(حذف اضطراري درس براي مقطع دکتري 
مشکلات  تقاضاي بررسی«از طریق فرم 

  پذیر است)امکان» دانشجوییآموزشی 

  رد از سوي دانشگاه  .با توجه به شرح زیر، تقاضا قابل بررسی و پیگیري نمی باشد  نتیجه بررسی مدیر آموزش  مدیر آموزش دانشکده -1
  ثبت بررسی  .با توجه به شرح زیر، جهت بررسی به مدیر محترم گروه ارجاع داده می شود

  رد از سوي دانشگاه  .با توجه به شرح زیر، تقاضا قابل بررسی و پیگیري نمی باشد  نتیجه بررسی مدیر گروه   گروهمدیر  -2
  ثبت بررسی  .ارجاع داده می شوددانشکده  جام درخواست به مدیر محترم آموزشانبا توجه به شرح زیر، جهت 

  ثبت بررسی  اقدام لازم با توجه به نظر مدیر محترم گروه انجام شد.     مدیر آموزش دانشکده -3
  کارشناسی  2

  
معرفی به  درخواست اخذ درس بصورت

استاد (مخصوص تمامی نیمسال ها به غیر 
  )983از 

  ---اسناد لازم: 
  

  »معرفی به استاد«نام درس اول   مدیر گروه -1
  »معرفی به استاد«استاد درس اول 

  »معرفی به استاد«نام درس دوم 
  »معرفی به استاد«استاد درس دوم 

  نتیجه بررسی مدیر گروه

  رد از سوي دانشگاه  .با توجه به شرح زیر، تقاضا قابل بررسی و پیگیري نمی باشد
  ثبت بررسی  .ارجاع داده می شوددانشکده  جام درخواست به مدیر محترم آموزشانبا توجه به شرح زیر، جهت 

  ثبت بررسی  اقدام لازم با توجه به نظر مدیر محترم گروه انجام شد.   نتیجه بررسی مدیر آموزش  آموزش دانشکده مدیر -2
  کارشناسی  3

  
معرفی به  درخواست اخذ درس بصورت

  )99تابستان استاد (مخصوص 
  ---اسناد لازم: 

  

  »معرفی به استاد«نام درس اول   مدیر گروه -1
  »استادمعرفی به «استاد درس اول 

  »معرفی به استاد«نام درس دوم 
  »معرفی به استاد«استاد درس دوم 

  »معرفی به استاد«نام درس سوم 
  »معرفی به استاد«استاد درس سوم 

  نتیجه بررسی مدیر گروه

  رد از سوي دانشگاه  .با توجه به شرح زیر، تقاضا قابل بررسی و پیگیري نمی باشد
  ثبت بررسی  .ارجاع داده می شوددانشکده  جام درخواست به مدیر محترم آموزشانبا توجه به شرح زیر، جهت 

  ثبت بررسی  اقدام لازم با توجه به نظر مدیر محترم گروه انجام شد.   نتیجه بررسی مدیر آموزش  مدیر آموزش دانشکده -2
  کارشناسی  4

  کارشناسی ارشد
  93آیین نامه  18ماده 
  94آیین نامه  16ماده 

  لازم: فرم تکمیل شده درخواستاسناد 

  رد از سوي دانشگاه  .با توجه به شرح زیر، تقاضا قابل بررسی و پیگیري نمی باشد  نتیجه بررسی مدیر آموزش  مدیر آموزش دانشکده -1

  ثبت خطاي اسناد  .اسناد لازم بارگزاري نشده است
  بررسیثبت    انجام گرفت.اقدام لازم با توجه به شرح زیر، 

  کارشناسی ارشد  5
  دکتري

 مجوز دفاعدرخواست 
  اسناد لازم:

  اسناد اجباري    
  موافقت استاد راهنماي اول -1        
  موافقت استاد مشاور اول -2        
  تاییدیه مالی -3        

  اسناد اختیاري    

  فیلدهاي آموزشی  مدیر آموزش دانشکده -1
  نتیجه بررسی مدیر آموزش

  ثبت بررسی  (ویژه مجوز دفاع) مشخصات دانشجو جهت بررسی به واحد مالی ارسال شد
  ثبت خطاي اسناد  اسناد لازم بارگزاري نشده است
دانشگاه صادر گردید. کارنامه دانشجو مورد بررسی قرار گرفت. با عنایت تاییدیه مالی توسط واحد مالی 

عدم وجود مشکل آموزشی، و با توجه به شرح زیر، جهت بررسی به مدیر محترم گروه ارجاع داده می 
  .شود

  ثبت بررسی

  تاریخ شوراي گروه  مدیر گروه -2
  نام استاد داور اول

  ثبت بررسی  .(ویژه مجوز دفاع ارشد) با عنایت به کامل بودن مدارك، با درخواست دفاع دانشجو موافقت می شود
  ثبت خطاي اسناد  .اسناد لازم بارگزاري نشده است



  موافقت استاد راهنماي دوم -4        
  موافقت استاد مشاور دوم -5        

  نام استاد داور دوم
  ساعت دفاع

 دفاعتاریخ 

  رد از سوي دانشگاه  .با توجه به شرح زیر، تقاضا قابل بررسی و پیگیري نمی باشد

معاون تحصیلات  -3
  تکمیلی دانشکده

) با توجه به اتمام دوره آموزشی، حائز شرایط بودن براي دفاع از پایان نامه، و (ویژه مجوز دفاع ارشد  
  د.اند از پایان نامه خود دفاع نمایتسویه حساب با دانشگاه، نامبرده می تو

  ثبت بررسی

  از سوي دانشگاهرد   .با توجه به شرح زیر، تقاضا قابل بررسی و پیگیري نمی باشد
تقاضاي بررسی مشکلات آموزشی     6

  دانشجویان
  اسناد لازم: بر حسب مورد

  ثبت خطاي اسناد  اسناد لازم بارگزاري نشده است  نتیجه بررسی مدیر آموزش  مدیر آموزش دانشکده -1
  ثبت بررسی  اسناد پزشکی جهت بررسی به مرکز بهداشت ارسال شد.

  ثبت بررسی  بررسی به واحد مالی ارسال شدمشخصات دانشجو جهت 
  ثبت بررسی  اقدام جهت الصاق مدارك

با توجه به شرح زیر، جهت بررسی به مدیر محترم اسناد پزشکی توسط مرکز بهداشت تایید شدند. 
  گروه ارجاع داده می شود

  ثبت بررسی

توجه به شرح زیر، جهت بررسی به مدیر محترم تاییدیه مالی توسط واحد مالی دانشگاه صادر گردید. با 
  گروه ارجاع داده می شود

  ثبت بررسی

با بررسی مدارك ارائه شده، و با توجه به شرح زیر، جهت بررسی به مدیر محترم گروه ارجاع داده می 
  شود

  ثبت بررسی

  رد از سوي دانشگاه  زیر، تقاضا قابل بررسی و پیگیري نمی باشد با توجه به شرح
  ثبت بررسی  با بررسی مدارك ارائه شده، و با توجه به شرح زیر، قابل طرح در شوراي دانشکده می باشد  نتیجه بررسی مدیر گروه  مدیر گروه -2

  سوي دانشگاه رد از  با توجه به شرح زیر، تقاضا قابل بررسی و پیگیري نمی باشد
  ثبت بررسی  اقدام جهت الصاق مدارك

ارجاع به اولیت هاي   ارجاع به اولویت هاي قبلی
  قبلی

معاون آموزشی و  -3
تحصیلات تکمیلی 

  دانشکده
  یا

معاون فناوري و پژوهشی 
  دانشکده

  شماره بند مصوبه دانشکده
  تاریخ شوراي دانشکده
  نتیجه بررسی دانشکده

به اختیارات تفویضی از شوراي آموزشی یا تحصیلات تکمیلی دانشگاه، با درخواست دانشجو با توجه 
  .موافقت شد

  ثبت بررسی

  رد از سوي دانشگاه  با توجه به شرح زیر، تقاضا قابل بررسی و پیگیري نمی باشد
  ثبت بررسی  اقدام جهت الصاق مدارك

به اولیت هاي ارجاع   ارجاع به اولویت هاي قبلی
  قبلی

شده، موضوع در شوراي آموزشی یا شوراي تحصیلات تکمیلی دانشگاه با عنایت به مدارك و دلایل ارائه
مطرح می شود. دانشجو از طریق آموزش دانشکده می تواند نتیجه بررسی شوراي تحصیلات تکمیلی یا 

  شوراي آموزشی دانشگاه را طی هفته هاي آتی پیگیري نماید

  بت بررسیث

- شده و ایثارگر یا شاهد بودن دانشجو و قابل حل نبودن موضوع با آیینبا توجه به مدارك و دلایل ارائه
  هاي موجود، درخواست به مدیریت دانشجویان شاهد و ایثارگر دانشگاه ارسال گرددنامه

  ثبت بررسی

  ثبت بررسی  سایر موارد



  ثبت بررسی  اقدام لازم با توجه به نظر شوراي دانشکده انجام گرفت    مدیر آموزش دانشکده -4
ارجاع به اولیت هاي   ارجاع به اولویت هاي قبلی

  قبلی
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  


